	Дата
	Оценка
	Роспись
	Ответств. лицо

	
	
	
	Руководитель подразделения

	
	
	
	Начальник отдела  ИТ

	
	
	
	Специалист по персоналу 



АНКЕТА    КАНДИДАТА
Дата заполнения:
г. Ростов- на- Дону								 «_____»   __________ 20___г. 

 Кандидат на  должность _____________________________________________________________
1. Фамилия_________________________________________________________________________
Имя____________________________________Отчество_________________________________

2. Дата рождения__________________________________возраст____________________________

3. Место рождения:___________________________________________________________________

4. Паспортные данные: серия _________номер__________ дата выдачи_________________кем выдан_______________________________________________________________________________

5. Если изменили фамилию, имя или отчество, укажите их, а также дату и причину изменения _____________________________________________________________________________________

6. Гражданство (при изменении, укажите дату и причину) ________________________________
 
7. Адрес места регистрации (прописка) _________________________________________________

8. Фактический адрес проживания ____________________________________________________
 
9. Укажите, пожалуйста, какие из перечисленных документов у Вас имеются: 

	
	Да
	Нет
	Примечание

	Действующий паспорт гражданина РФ
	
	
	

	Документы воинского учета:
	
	
	

	военный билет
	
	
	

	приписное удостоверение
	
	
	

	иной документ (укажите в примечании какой)
	
	
	

	Трудовая книжка (если есть, укажите способ ведения)
	
	
	

	бумажная
	
	
	

	электронная
	
	
	

	Медицинская книжка (в примечании укажите дату последнего пройденного мед.осмотра)
	
	
	

	Сертификат профилактических прививок
	
	
	

	СНИЛС – страховое пенсионное свидетельство
	
	
	

	ИНН
	
	
	

	Документы об образовании
	
	
	

	Сертификат специалист - для соискателей с фарм. или мед. образованием (в примечании укажите дату последней аттестации)
	
	
	

	Водительское удостоверение
	
	
	


10. Телефон:  мобильный__________________  Е-mail:_______________________

11. Какие учебные заведения  Вы окончили и когда: 

	Название учебного учреждения 

	
	
	

	Период обучения 


	

	
	

	
	

	
	

	Форма обучения


	
	
	

	Специальность по диплому
	

	
	

	
	

	
	

	Квалификация по диплому
	

	
	



12. Дополнительное образование (курсы, семинары, тренинги). Укажите дату, название учебного заведения,  тему курса: _____________________________________________________________________________________

13. Ученая степень, ученое звание, когда присвоены(если есть) _____________________________________________________________________________________

14. Период рабочей деятельности (последние три места работы начиная с последнего):

	Название организации ________________________________________________________________
Период работы: с ___________________по________________________
Сфера деятельности организации _____________________________________________________________________________________
Должность или профессия, занимаемые в период  рабочей деятельности _____________________________________________________________________________________

Выполняемые обязанности _____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________

Основные достижения за период работы в организации _____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________

Уровень (размер) заработной платы ______________________________________________________

Причина увольнения _____________________________________________________________________________________


	Название организации ________________________________________________________________
Период работы: с ___________________по________________________
Сфера деятельности организации _____________________________________________________________________________________
Должность или профессия, занимаемые в период  рабочей деятельности _____________________________________________________________________________________

Выполняемые обязанности _____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________

Основные достижения за период работы в организации _____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________

Уровень (размер) заработной платы ______________________________________________________

Причина увольнения _____________________________________________________________________________________


	Название организации ________________________________________________________________
Период работы: с ___________________по________________________
Сфера деятельности организации _____________________________________________________________________________________
Должность или профессия, занимаемые в период  рабочей деятельности _____________________________________________________________________________________

Выполняемые обязанности _____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________

Основные достижения за период работы в организации _____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________

Уровень (размер) заработной платы ______________________________________________________

Причина увольнения _____________________________________________________________________________________


15. Отношение к воинской обязанности СЛУЖИЛ     НЕ СЛУЖИЛ 
Если не служил по какой причине __________________________________________________
16. Установлена ли Вам инвалидность? Отметьте: Нет; Да: 1 / 2 / 3 / группы на срок до: ____________________________________________________________________________________
17. Курите ли Вы?            Да  _________         Нет____________
18. Степень владения ПК:
____ не владею, ____начинающий пользователь,_____ уверенный пользователь,  ______опытный пользователь

С какими программами Вы работаете? ____________________________________________________________________________________

19. Имеете ли Вы автомобиль ДА     НЕТ  укажите марку и год выпуска _______________
_____________________________________________________________________________________

      Готовы ли Вы использовать автомобиль в рабочих целях ДА     НЕТ  

Укажите серию номер и дату выдачи водительского удостоверения _______________________

20. Семейное положение: _____________________________________________________________

Есть ли у Вас дети ДА     НЕТ  укажите их возраст____________________________________

21. Уголовная ответственность:

	Привлекались ли Вы к уголовной ответственности?
	Если «Да», то когда и за что?

	                    
                   Да
	
             Нет
	
	



22. Ваши увлечения, хобби ____________________________________________________________
23. Ваши сильные стороны: ___________________________________________________________
Ваши слабые стороны: _______________________________________________________________ 
24. Ожидаемая оплата труда __________________________________________________________
25. Работаете ли Вы в настоящее время?    Да                         Нет        
26. Когда Вы готовы приступить к работе на новом  месте?  в любой день                            мне нужно отработать 2 недели     другое _____________________________________________________________________________________
27. Ваше отношение к возможным  командировкам:   Не возражаю     Возражаю 
28. Готовы ли Вы в случае необходимости пройти проверку на полиграфе? ДА     НЕТ 

29. Из какого источника информации Вы узнали о данной вакансии: _____________________

30. Работают ли Ваши родственники в нашей Компании? Если да, укажите степень родства и  занимаемую  ими должность: _____________________________________________________________________________________

31. Работали ли вы в государственной (или муниципальной) структуре? Если да,  укажите где, когда и какую должность занимали: 
_____________________________________________________________________________________
32. Готовы ли Вы предоставить рекомендательное письмо или характеристику с предыдущего места? ДА     НЕТ 
Если нет, укажите причину____________________________________________________________

Подпись_______________________


Согласие на предоставление и обработку персональных данных
(ФЗ РФ №152 «О персональных данных» от 27 июля 2006г.)

Я,___________________________________________________________________________________

[bookmark: _GoBack]согласен, предоставить свои персональные данные в Службу  управления персоналом ЗАО «Фармацевт»  для дальнейшей их обработки с целью рассмотрения моей кандидатуры на замещение вакантной должности.

Предоставленные персональные данные изложены в :
1.   В данной анкете.
2.   Резюме,  составленном  мною  самостоятельно.
3.   Собственноручно написанной автобиографии.

Согласен на хранение предоставленных мною персональных данных в  течение 30 дней в случае отказа и 50 лет в случае принятия положительного решения.

Подпись_______________________


Анкету принял 
сотрудник службы 
управления персоналом_______________    ________________________________    ____________
                                        		      (подпись)                         		(Ф.И.О)                                    	    Дата

АВТОБИОГРАФИЯ

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
